附件：

[bookmark: _GoBack]法律援助案例编写要求

一、主体内容
案例由案件名称、案件类型、办理方式、指派单位、承办人、案情简介、案件点评等部分组成。
1.案件名称：根据案件涉及的事实进行提炼。
2.案件类型：民事、刑事、行政。
3.办理方式：诉讼、仲裁、调解。
4.指派单位：××法律援助中心。
5.承办单位+承办人：安徽××律师事务所、承办律师，××基层法律服务所、承办基层法律服务工作者。
6.案情简介：包括案件基本情况、受理审查、承办过程、办理结果等。
7.案件点评：围绕案件争议焦点和证据运用、服务态度等展开。
二、编写要求
1.视角定位。从第三人视角编写。用语要客观、中性，避免掺杂个人情绪、个人主观推测等语意；运用法律法理分析案情时，条例清晰，简明扼要。
2.称呼统一。同一个案例中的承办律师、人员以及涉及的地点、单位称呼要统一。不要出现××律师、承办律师、承办人、代理人等混用的情形，可以统一称为“承办律师”“ 承办人员”。不要出现当事人、受援人、被告人、被害人等不同称呼。
对于案例中涉及的人员，可以作如下处理：①保留姓氏，名字以“某”替代；②对于少数民族姓名，保留第一个字，其余内容以“某”替代。
出现同姓数人的，通过在姓名后增加阿拉伯数字进行区分。如“李某”、“李某1”、“李某2”；或者灵活加以区别，如“李某”、“李父”、“李母”。为了突出受援人，一般涉及受援人的不加数字，其他用数字指代。
对于涉案地址，一般只公开到县级，县级以下都采用某乡镇、某村表述。
对于涉案单位名称，用“某+公司”代替。出现多个单位的，可以用A、B、C、D加以区别，如A公司、B公司。
3.脱密处理。基于保密原则，对以下内容一般直接隐去，若确有必要，用“××”代替：个人的家庭住址、通讯方式、身份证号码、银行账号、健康状况、车牌号码、动产或不动产权属证书编号等个人信息；法人以及其他组织的银行账号、车牌号码、动产或不动产权属证书编号等信息；以及案件中提及的司法文书号。
对于涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私以及其他不宜在互联网上公开的案例，均需隐去相关内容。
4.可参照中国法律服务网相关案例体例和技术规格编写。
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